KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
DORTYOL MALMUDURLUGU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

MUHASEBE iSLEMLERI

ODEMELER

Giderin gesidine gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler

A) AYLIK ODEMELERI

a) lik atamalarda,atama onay! ve ige baglama yazisi

b) Naklen atamalarda, atama onay1, ige baglama yazisi ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek:10 ); askeri personelin
naklen atamalarinda (10/A) érnek numarali Ayrilig ve Katilig Bildirimi.

c) Terfilerde, terfi onay1 (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onay1 aranmaz)

d) Gorevden uzaklagtirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi.

e) Gorevden uzaklastirilmis olanlarin géreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve géreve baglama yazisi.

f) Goérevden uzaklastirimig olanlarin agikta kaldiklari siirelere ait ayliklarinin ddenmesinde, harcama talimati.
g) Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve igse baglama yazisi.

h) lkinci gérev ddemelerinde, ikinci gérev onayi ve ige baglama yazisi.

1) Ayliksiz izin ve askerlik doniigli yeniden ige baglamalarda, ige baglama yazisi

B) SOSYAL YARDIMLAR

a) EVLENME YARDIMI : Aile ciizdaninin dairesince onayli érnegi veya niifus kayit 6rnegi édeme belgesine

|baglanir.

b) AILE YARDIMI : Ayliklarla birlikte 6denen bu yardim, personelin ilk ige giriginde alinacak Aile Yardimi
Bildirimine (Ornek : 14 ) dayanilarak 6denir. Bu bildirim, personelin aile yardimindan yararlanan es veya gocuk
durumunda meydana gelen degigiklikler ile yer degistirme suretiyle atama halinde yenilenir. Bildirimler, 6deme
belgesinin Sayigtaya gonderilecek niishasina eklenir.

¢) DOGUM YARDIMI __: Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6deme
belgesine baglanir.

d) OLUM YARDIMI : Oliim olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6deme
belgesine baglanir. Normal stiresinde 6l{ olarak dogan gocuklar igin 6denecek 6liim yardiminda, buna iligkin
raporun da aranmasi gerekir

GEGiCi

Yurtigi gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde;

Gédrevlendirme yazisi veya harcama talimati,

Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),

Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iligkin fatura, 6deme belgesine baglanir.

C) YOLLUKLAR

SUREKLI

Yurtigi stirekli gorev yolluklarinin 6denmesinde;

Atamalarda atama onay, diger hallerde harcama talimati,

Yurtici / Yurtdigi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28),

Resmi Mesafe haritasinda gdsterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli, 6deme
belgesine baglanir

D) KURS VE TOPLANTILARA
KATILMA GIDERLERI

Gorevlendirme yazisi,
Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katiima licretini gésteren belge,
Kurs ve toplantiya igtirak edildigine iligkin belge, 6deme belgesine baglanir.

E) TUKETIM MALZ. DEMIRBAS
VS. ALIM GIDERLERI

Her tlirl{ tiiketim mal ve malzemeleri ile demirbag, makine, teghizat ve tagit alimlarina iligkin giderlerin
odenmesinde;
Taahhiit Dosyasi, Fatura, Muayene ve kabul komisyonu tutanadi, Tasinir Islem Fisi, ddeme belgesi.

4 GON

TAHSILAT YAPILMASI

Tahsilati gerekli géren idarenin yazisi, ligilinin miiracaati

AYNI GUN

EMANET ISLEMLERI

Emanet tahsilatina dair ilgili idarenin yazisi, Kanunen emanete alinmasi gereken miktarlara iligkin belgeler
(Bordro, icra emri v.s.) (Nafaka, icra, emekli kesenekleri v.s.)

AYNI GON

2022 SAYILI KANUN
UYGULAMASI

Vukuatli Niifus Kayit Ornegi, Oziirlii raporu (Oziirlii aylijina miiracaatlarda),Mali durum aragtirma formu
(Midarligimizee hazirlanacaktir.) Iki adet fotograf

AYNI GUN

HAZINE AVUKATLIGI iSLEMLERI

ILAMA BAGLI ODEMELER

Odeme Emri Belgesi Mahkeme Karari Vekaletname Talep Dilekgesi Vekalet Ucreti Odemesinde Serbest
Meslek Makbuzu

ODENEK OLMASI KAYDIYLA
3GUON

DAVA TAKIP ISLEMLERI

Dava Dilekgesi Ispat Belgeleri

MAHKEMENIN KARAR
VERMESINE VE
SONUGLANMASINA GORE
DEGISMEKTEDIR

iCRA TAKIP iSLEMLERI

Takip Talepnamesi Mahkeme Karari Hastane Senetleri Kurum Yazilari

ICRA ISLEMLERINE GORE
DEGISMEKTEDIR

DOSYALAR HAKKINDA GELEN
DILEKGE VE YAZISMALAR

Dilekge ve yazilar

GELEN YAZI VE
DILEKGELERIN IGERIGINE
GORE GEREKLI
ARASTIRMALAR
YAPILDIKTAN SONRA EN GEG
1 HAFTA I[CERISINDE

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapil
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hi:

1a ragmen hi belirtilen siirede

in bul

tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Tik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Faks
e-Posta

Malmidarlaga
Koray SARIMSAK Isim
Malmadird
Dértyol Hilkiimet Konagi

Tel 0326712 16 48 Tel

0326712 10 42

ksarimsak@muhasebat.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik
: Aydin ERGUN
: Kaymakam
: Dértyol Hikkiimet Konagi
1 0326 71212 20
1 0326 712 18 23
: kaymakam@dortyol.gov.tr
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